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KATA PENGANTAR

Bismillahirrahmanirahim.

Puji syukur kepada Allah SWT dan salawat serta salam kepada Nabi Besar
Muhammad saw. Berkat petunjuk, hidayah, serta inayah-Nya, alhamdulillah kami
dapat menyelesaikan Portofolio Kontrak Prestasi Madrasah Aliyah Negeri (MAN ) 10
Jakarta tahun 2025, Proposal ini terdiri dari. Halaman judul, pengantar, tabel data
preslasi akademik maupun non akademik tahun 2024

Portofolio ini disusun untuk memberikan penguatan terhadap rencana prestasi
MAN 10 Jakarta Barat pada tahun 2025, yang selanjutnya akan diajukan kepada
Kepala Bidang Pendidikan Madrasah Kantor Kementerian Agama Provinsi DKI
Jakarta, sebagai bahan pertimbangan kebijakan untuk pemberian penghargaan
kepada madrasah negeri maupun swasta di DKI Jakarta.

Kami berharap portofolio ini dapat memberikan gambaran yang sesungguhnya
tentang madrasah kami, sesuai dengan prestasi yang kami raih sebelumnya. Dengan
segala kerendahan hati kami juga mengharapkan kritik dan saran dari berbagai pihak
agar dapat meningkatkan prestasi di masa mendatang.

Oleh karena itu, tentu dari proses pembuatan hingga penyelesaian portofolio
ini, terdapat pihak yang terlibat untuk membantu, mendorong, dan membimbing kami,
maka kami mengucapkan terima kasih kepada:

1. Dr.H.Adib,M.Ag, Kepala Kanwil Kementerian Agama Provinsi DKI| Jakarta atas
bimbingan dan arahannya;

2. Saiful Amri, S.Ag., M.Sos., Kepala Kantor Kementerian Agama Kota Jakarta
Barat, atas bimbingan dan arahannya;

3. Viola Cempaka, M.Pd., Kepala Bidang Pendidikan Madrasah Kementerian
Agama Provinsi DKI Jakarta dan jajarannya atas bimbingan dan arahannya;

4. Pengurus Komite, Pendidik dan Tenaga Pendidikan dan seluruh keluarga Besar

MAN 10 Jakarta, atas partisipasi dan kerjasamanya.

Jakarta, 22 Juli 2025

Tim Penyusun
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SURAT PERNYATAAN KEPALA MADRASAH

Tentang Keaslian Dokumen Perolehan Prestasi

Yang bertandatangan di bawah ini

Nama - Rahmi Indriani

NIP - 196702041995032002
Jabatan : Kepala Madrasah

Hp - 081384599991

Dengan ini menyatakan bahwa seluruh dokumen portofolio Prestasi kinerja Kepala
madrasah atas nama Madrasah Aliyah Negeri 10 Jakarta adalah dokumen absah
sesuai dengan prestasi sebenarnya.

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sebenar-benamya. Bila dikemudia.n hari
terbukti terdapat ketidakbenaran, maka siap menerima segala konsekuensi yang
ditentukan oleh panitia pelaksana.

/N ER gakarta, 22 Juli 2025
7 Yang Membuat Pgrnyataan
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LEMBAR PENGESAHAN

Proposal Kontrak Prestasi Dan Kinerja Madrasah Tahun 2025

Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Dki Jakarta

Disusun oleh:
Nama Madrasah : MAN 10 Jakarta
NPSN 160725017
NSM : 131131730002

Jakarta, 22 Juli 2025
Mengetahui,
/ E Ketua Komite

H. Abdul Hakim, S.Ag
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LEMBAR PENGESAHAN

Proposal Kontrak Prestasi dan Kinerja Madrasah Tahun 2025

Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi DKI Jakarta

Disusun oleh:
Nama Madrasah  : MAN 10 Jakarta Barat
NPSN : 60725017
NSM : 131131730002

Jakarta 22 Juli 2025

= Mengetahui,

Kepafa Kantor Kementerian Agama

Kota ‘Jakarta Barat

H. Sai uIAmn S.Ag., M. Sos.
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3{-;.\, MAKALAH KONTRAK PRESTASI MADRASAH ALIYAH NEGERI (MAN) 10
éiz; " JAKARTA BARAT TAHUN 2025
- )
‘i::‘\‘) A Pendahuluan
lJl;"" Madrasah Aliyah 10 Jakarta Barat, sebagai salah satu lembaga pendidikan
‘L;“’WN formal di Indonesia, memiliki tanggungjawab untuk menyediakan Pendidikan yang
T berkualitas dan relevan dengan kebutuhan masyarakat Dalam rangka
: = meningkatkan kualitas pendidikan dan mencapai tujuan Pendidikan Nasional, MAN
ﬁ—: - 10 Jakarta Barat perlu menyusun perencanaan strategis yang komprehensip dan
:..'.\‘::S .
- efektif.
= Sejalan dengan tuntutan dan kebutuhan masyarakat terhadap layanan kualitas
«;}1‘3 pendidikan, maka Madrasah berusaha meningkatkan dan mengembangkan
ﬁ’\:\q berbagai aspek layanan. Kami berusaha melakukan upaya peningkatan dan
éﬂ pengembangan layanan yang dituangkan dalam proposal kontrak prestasi tahun
s .
e 2025/2026. Proposal ini dibuat agar Madrasah memiliki rambu — rambu yang bisa
“—7—\ dijadikan landasan dalam pengelolaan program, implementasi, monitoring dan

E’s evaluasi yang baik, terstruktur dan terukur.
é«;ﬁ Pada tahun sebelumnya, MAN 10 Jakarta Barat telah mencapai prestasi yang
@“\ﬁ membanggakan di bidang robotik, riset, biologi, fisika, seni dan olahraga. Namun
a«.ﬂ masih terdapat permasalahan yang perlu diatasi, seperti :
1. Kualitas Pendidikan yang kurang merata
(S

2. Kurangnya fasilitas infrastruktur kependidikan.

‘:{:9 Oleh karena itu MAN 10 Jakarta Barat, perlu menyusun proposal kontrak

&f:]'\'; prestasi yang dapat membantu madrasah dalam mencapai tujuan dan sasaran
— yang diinginkan. Proposal ini disusun berdasarkan analisis SWOT (Strength,

6:;1;-:3 Weakness, Opportunity, dan Threat) dan Analisa kebutuhan madrasah serta
——2 melibatkan partisipasi semua stakeholders, termasuk guru, tenaga kependidikan,

¢ — .
r orang tua dan siswa.
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B  Data Profil Madrasah
1. Nama Madrasah . Madrasah Aliyah Negeri 10 Jakarta Barat
2. NSM 131131730002
3. NPSN - 60725017
4. Status Akreditasi - A
5 Alamat Lengkap : Jalan Joglo Baru Nomor 77 Kelurahan Joglo
Kecamatan Kembangan Jakarta Barat
6. Nomor Telepon  : 021 5857220
7. Alamat Email - manjoglo10@yahoo.com
8. Alamat Website  : https://man10jkt.sch.id
9. Nama Kepala : Dra. Rahmi Indriani
10.NIP : 196702041995032002
11.Nomor HP : 081384599991
C. Capaian Prestasi yang Diraih Januari -Juni 2025
1.  Bidang Akademik Peserta Didik
2. Bidang Non Akademik Peserta Didik
3. Bidang Keagamaan Peserta Didik
4. Peserta GTK
5. Prestasi Lembaga
a. Tabel Rekap Prestasi Januari -Juni 2025
PRESTASI AKADEMIK / NON AKADEMIK
No. JANUARI-JULI TAHUN 2025 - -
Juara/Medali /Penghargaan Tingkat
18 Internasional
363 Nasional
69 Provinsi

12
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| 4| Penghargaan Azkiva Non Non | L
] 3 ‘ Madrasah Aktif | Buku Publ)ilshin Pernghar | Pemerin | Pemeri | i
| 1] Literasi Persahabatn Nasional 9 gaan tah ntah Komite |
14 Penghargaan Azkiva Non Non | }
’; 3 | Madrasah Aktif | Buku Kelas Publ}ilshin Pernghar | Pemerin | Pemeri | |
{21 Literasi Terhebat Nasional 9 gaan tah ntah | Komite 4
| 4 % Penghargaan Buku Jejak okiva Non Non | !
|3 Madrasah Aktif | Bhinneka Dalam Publ)ilshin Pernghar | Pemerin | Pemeri | 5
|3 Literasi Sketsa Nasional 9 | gaan tah ntah | Komite 3
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Target Praeiae) dan Inovas Jul-Desember 2025
Rictang Akadermk Pesaria didk
Ridang Non Akademi Peserta Didk
Bidang Keagamaan Peserta Didik
Prestasi GTK

Presias: Lembaga
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-4 , O RENCA | SUMBER
| | TINGKAT N veLen | NA | ANGGAR
; . NAMA (INTERNASI | JUARA/ | LEMBAGA GGARA KERJA AN
N KATEGOR! ; LOMBA/ | BIDANG/MA NONAL/ | PERING | PENYELEN Pomadots SAMA | /PEMBIA | KETERA |
(o) KOMPET | PEL LOMBA | NASIONAL/ | KAT/ GGARA ( h;nNor? (LEMBA | YAAN NGAN
ISI PROVINSI/ | MEDALI LOMBA Posnasintel GA/ (DIPA,
KOTA) ) PERSO BOP,
NAL) | KOMITE)
PRESTASI
PESERTA DIDIK
Keagamaan - Kementerian . Lembag | BOP dan
it Provinsi 1 Agama Pemerintah " Kowmnile
Sosial . Kementerian ; Lembag | BOP dan
Humaniora Nesiand! ¢ Agama IR a Komite
MYRES | Matematika
dan :
- Kementerian : Lembag | BOP dan
Pengzr:ban Provinsi 1 Agama Pemerintah 5 Komilo
Teknologi
1 s _ Kementerian ; Lembag | BOP dan
A AKADEMIK Fisika Provinsi 1 Agama Pemerintah & Bt
Kimia Provinsi 1 et Pemerintah bambsag | BOP qan
Agama a Komite
. . . Kementerian , Lembag | BOP dan
Biologi Nasional 1 Agama Pemerintah - | Komite
o Kementerian Lembag | BOP dan
Geografi Provinsi 1 Agama Pemerintah - Komite
: _ Kementerian : Lembag | BOP dan
Matematika Provinsi 1 Agama Pemerintah a Komite
. o Kementerian . Lembag | BOP dan
Ekonomi Provinsi 1 i Pemerintah . Komite J
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'TERERKEE]

FEERE

Kelompok ; 'i
Sosial Sains Provinsi 1 Kezmeg:;lan Pemerintah Lerr;bag Bl?ofn?taen {
Terpadu 9 !
Kementerian
Fisika Kota 1 Pepeidikan Pemerintah Lambag | BXF Qan |
dan a Komite
Kebudayaan !
Kementerian ‘
- Pendidikan . Lembag | BOP dan
Kimia Kota 1 o Pemerintah 2 Komite
Kebudayaan
Kementerian
. i Pendidikan . Lembag | BOP dan
Biologi Kota 1 S Pemerintah = Koriite
KSN Kebudayagn
Kementerian
Geografi Kota 1 Rensdian Pemerintah s o ey
dan a Komite
Kebudayaan
Kementerian
Matematika Kota 1 Pendidilan Pemerintah temig | S0P Qan
dan a Komite
Kebudayaan
Kementerian
Ekonomi Kota 1 Fendahan Pemerintah Lembag | BOP c_ian
dan a Komite
Kebudayaan
Kantor
Wilayah
Fisika Provinsi 1 Kementerian | Pemerintah Lembag | BOP Qan
A a Komite
gama
JMC Jakarta
Kantor
Kimia Provinsi 1 Wilayah Pemerintah Lombag BI? P qtan
Kementerian - s
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Agama
Jakarta

Biologi

Provinsi

Kantor
Wilayah
Kementerian
Agama
Jakarta

Pemerintah

Lembag

BOP dan
Komite

Geografi

Provinsi

Kantor
Wilayah
Kementerian
Agama
Jakarta

Pemerintah

Lembag

BOP dan
Komite

B VR SE—

Matematika

Provinsi

Kantor
Wilayah
Kementerian
Agama
Jakarta

Pemerintah

Lembag

BOP dan
Komite

Ekonomi

Provinsi

Kantor
Wilayah
Kementerian
Agama
Jakarta

Pemerintah

Lembag

BOP dan
Komite

KSSN (
Kompetis
i Sains
Siswa
Nasional)

Kimia

Nasional

Kementerian
Pendidikan
dan
Kebudayaan

Pemerintah

Lembag

BOP dan
Komite

Biologi

Nasional

Kementerian
Pendidikan
dan
Kebudayaan

Pemerintah

Lembag

BOP dan
Komite

Geografi

Provinsi

Kementerian
Pendidikan
dan
Kebudayaan

Pemerintah

Lembag

BOP dan
Komite
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! Kementerian
l ! Matematika | Nasional 1 Pendidikan Pemerintah Lembag | BOF c_jan ;
! z dan a Komite |
L ) Kebudayaan |
| Kementerian ’,
f : : Pendidikan , Lembag | BOP dan 5
| Ekonomi Nasional 1 dain Pemerintah p Kormite '
| , Kebudayaan |
| ‘ Kementerian |
L ‘ - . Pendidikan . Lembag | BOP dan !
KOSSMI Kimia Nasional 1 dar Pemerintah po Komite 1
| ( Kebudayaan i
!  Kompetis Kementerian l
i 3 | 'Ssisa\:’as Biologi Nasional 1 Pengécll_:kan Pemerintah Len;bag BKOoF;ncijtaen l
| Muslim Kebudayaan |
1‘_ Indonesi Kementerian i
i a . . Pendidikan : Lembag | BOP dan |
: Geografi Nasional 1 e Pemerintah a Komite i
Kebudayaan !
Kementerian ;
. : Pendidikan . Lembag | BOP dan
Matematika Nasional il dain Pemerintah 5 Komsite: ,
Kebudayaan
Kementerian
. Pendidikan . Lembag | BOP dan
Ekonomi Kota 1 A6 Pemerintah o Wisnite
Kebudayaan
Kementerian
OSN Kimia Kota 1 PRt Pemerintah kentng | BOP c_jan
dan a Komite
Kebudayaan
i s Kementerian . Lembag | BOP dan
Biologi Kota 1 Pendidikan Pemerintah a Kommite
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| ; dan i
| Kebudayaan ’
i Kementerian
| , Pendidikan . Lembag | BOP dan
Geograf Kot 1
grafi ota atin Pemerintah a Komite
Kebudayaan
% Kementerian
Matematika Kota 1 FRNE Pemerintah haiag | B c_jan
dan a Komite
Kebudayaan
Kementerian
. Pendidikan . Lembag | BOP dan
Story Telling Kota 1 dhn Pemerintah P Komile
Kebudayaan
Kementerian
. ; Gerakan ; Pendidikan : Lembag | BOP dan
A. AKADEMIK Literasi Menulis Nasional 1 i Pemerintah & Komite
Kebudayaan
Kementerian
Pidato Pendidikan ! Lembag | BOP dan
Bahasa Arab Kota L dan Pemerintah a Komite
Kebudayaan
4 . Lembag | BOP dan
Futsal Nasional 1 Kemenpora | Pemerintah 8 Sunile
: : Lembag | BOP dan
Basket Nasional 1 Kemenpora | Pemerintah o Komite
B. NON ; ; ; Lembag | BOP dan
AKADEMIK Olahraga Silat Nasional 1 Kemenpora | Pemerintah o Renite
: . Lembag | BOP dan
Taekwondo Nasional 1 Kemenpora | Pemerintah i R
: . Lembag | BOP dan
Taekwondo | Internasional 2 Kemenpora | Pemerintah » Komite B
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q | Kementerian | Pemerintah | Lembag :
” MTQ Provinsi | 1 | Agamadan | danNon | adan m_Muv nm: :
V ﬁ S . | omite _
N S i lanlain Pemerintah | Personal 1 _
M Kementerian | Pemerintah | Lembag | | !
| MHQ . Provinsi 1 Agama dan danNon | adan w_muoﬂdwmmn
. (S lain lain Pemerintah | Personal | |
| | Kementerian | Pemerintah | Lembag | gyp (o |
_ w MSQ _ Nasional 1 Agamadan | danNon | adan | >l “ ‘
W _ lain lain Pemerintah | Personal % w
! Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan | _,
Pidato Kota 1 Agama dan danNon | adan Komite
_ lain lain Pemerintah | Personal
M Kementerian | Pemerintah | Lembag | 5o 4an ”
m Tahfiz Nasional 1 Agama dan danNon | adan Komni ;
| gl _ , omite ,
| Keagama lain lain Pemerintah | Personal {
w an Kementerian | Pemerintah = Lembag BOP dan
M Hadroh Provinsi 2 Agama dan dan Non adan Kamite m
lain lain Pemerintah | Personal |
Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan m
_ Adzan Kota 1 Agama dan dan Non a dan ——" |
m lain lain Pemerintah | Personal m
Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan __
Kaligrafi Kota 1 Agama dan dan Non adan Komile ‘
lain lain Pemerintah | Personal
Cerdas Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan
| Cermat Kota 1 Agama dan dan Non a dan Soanit
, Islam lain lain Pemerintah | Personal
Duta Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan
Moderasi Provinsi 1 Agama dan dan Non a dan Sceaite
Beragama lain lain Pemerintah | Personal
Kementerian | Pemerintah | Lembag
m_wmm_mm__mcﬁ Pramuka Provinsi 1 Agama dan dan Non a dan m_Muo ﬂmw:
lain lain Pemerintah | Personal
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&8 8886
| ‘ Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan |
! f Paskibra Nasional 2 Agama dan dan Non adan Komite f
| i i i é
1 | lain lain Pemerintah | Personal
' } Kementerian | Pemerintah | Lembag |
{ ! PMR Provinsi 1 Agama dan dan Non adan B,? ¥ gitan ‘
! ' lain lain Pemerintah | Personal | S |
| | - - | |
; SamaniRato Brovinsi Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan ‘
rovinsi 1 Agama dan dan Non adan . ;
| h Jaroe L . Komite ;
| lain lain Pemerintah | Personal |
Kementerian | Pemerintan | Lembag , f
Band Provinsi 1 Agama dan dan Non adan B}% ‘:n?taen j ;
lain lain Pemerintah | Personal i |
Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan I
English Club Kota 1 Agama dan dan Non adan ienite 1 ;
lain lain Pemerintah | Personal 7
Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan §
Math Club Kota 1 Agama dan dan Non a dan Kornite !
lain lain Pemerintah | Personal j
Kementerian | Pemerintah | Lembag i
KIR Provinsi 1 Agama dan dan Non adan Bl?o‘:r’nizn
lain lain Pemerintah | Personal |
Kementerian | Pemerintah | Lembag | gqpo 40
Robotik Provinsi 1 Agama dan dan Non a dan Komite
lain lain Pemerintah | Personal
Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan
Robotik Nasional 1 Agama dan dan Non a dan Somito
lain lain Pemerintah | Personal
Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan
Robotik Internasional 2 Agama dan dan Non adan — g
lain lain Pemerintah | Personal |
Kementerian | Pemerintah | Lembag
AKBABII(E)I\I;IJIK Elgstrakur Bulu Tangkis | Nasional 1 Agama dan dan Non adan ol g
ikuler T ) Komite |
lain lain Pemerintah | Personal ]
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| Kementerian | Pemerintah | Lembag
f : Voli Kota Agama dan dan Non adan Bg;%in
L lain lain Pemerintah | Personal |
L] Lomba | Karya Tulis , : '
| Gurudan | limiah (Best | ... Kementerian | Pemerntan | Lembad | gop dan |
; Bepresta | Praktis dan asiona gama dan an Non adan Komite ;
3 . lain lain Pemerintah | Personal 1
1 si PTK) |
! Inovasi Kementerian | Pemerintah | Lembag | gqp 4o
! PRESTASI GTK Laporan Nasional Agama dan dan Non adan Komit f
| K lain lain | Pemerintah | P || fomre r
| euangan ain lain emerinta ersona |
i Inovasi K g i |
Pengelolaan ‘ ementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan ‘
Nasional Agama dan dan Non adan » ‘
Perpustakaa o s ; Komite
| n lain lain Pemerintah | Personal |
{ . Kementerian | Pemerintah | Lembag |
Kom.petls MTQ Kota Agama dan dan Non adan B}?OPmciitzn :
K : s lain lain Pemerintah | Personal |
eaa%a Futsal, Voley Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan |
Olahré o dan Bulu Provinsi Agama dan dan Non a dan Komite |
rans Se?wi Tangkis lain lain Pemerintah | Personal
Gunuriian Vocal Grup Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan
Tendik dan Paduan Kota Agama dan dan Non a dan Korriite
Suara lain lain Pemerintah | Personal
Lomba
PRESTASI Guru _ _ .
LEMBAGA Pel Video Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan
M " d°p°;. Moderasi Kota Agama dan dan Non adan Barnites
e Beragama lain lain Pemerintah | Personal
Beragam
a
. Kementerian | Pemerintah | Lembag
Ad‘lzvt;tyaata Kota Agama dan dan Non adan B%:ni:n
lain lain Pemerintah | Personal
Jakarta Madrasah Kementerian | Pemerintah | Lembag BOP dan
Madrasa | Berprestasi Provinsi Agama dan dan Non adan Komite
hAward | Kategori lainlain | Pemerintah | Personal
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Strateqi dan rencana Aksi untuk Mencapai Targel Prestasi Juli-Desember 2025

1. Training of Tramer (TOT) untuk guru di bidang masing-masing

P

Mengundang narasumber yang kompeten dari luar
Melaksanakan pelatihan rutin di luar jam kbm di bawah bimbingan guru mapel

Memberikan motivasi untuk mengikuti lomba

o &2 W

Menyediakan waktu untuk memfasilitasi pendaftaran dan pencatatan hasil
lomba

Penguatan Moderasi
Dilakukan pada saat kegiatan MATSAMA (Masa Taaaruf Siswa Madrasah).
Dilakukan pada saat kegiatan cultural ambasador.

Penerimaan guru Non Muslim di lingkungan Madrasah.

B oo o s

Pelatihan Moderasi Beragama bagi siswa dan guru.

Penutup
Demikian proposal yang telah dibuat untuk dilaksanakan sebagaimana
mestinya. Hal-hal yang belum diatur atau dimuat dalam proposal ini, akan

disesuaikan dengan kebijakan.

Jakarta, 22 Juli 2025

' NIP.196702041995032002

95

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A, Lampiran Program Kerja Kepala Tata Usaha

LAMPIRAN

PROGRAM KERJA KEPALA TATA USAHA

MADRASAH ALIYAH NEGERI 10 JAKARTA BARAT

G 0 s B Ay A 3 S

L 55080806060

TAHUN 2025
REALISASI [ .7 RENCANA |
Januari s/d | Juli s/d
N INDIKATOR TAR » an |
0 SASARAN KEGIATAN KINERJA GET PELAKSANA Juni 2025 ; l%esembA‘eri 2:);51 1
L 1/2/3/4|5/|6 7/8/9/0{1]2]
| Meningkatnya tata kelola organisasi yang Lo Lo
1 efektif dan akuntabel {
Mengukur | b ;’
‘ pencapaian . ’
f target keluaran i ';
e ool (output) yang ,
gana: Kinerja Perencanaan Anggaran telahditatapkan 90% AR ARA R RVARY ;
L dalam ? |
: perencanaan Kamad, KaTu, |
‘ anggaran Bendahara |
| Persentase dokumen perencanaan yang disusun o ;
i sesuai standar 28% Kamad, KaTu MMAMMAA %
f Persentase laporan kinerja satuan kerja sesuai o AR i
’ standar dan tepat waktu 2B Kamad, KaTu o el
Persentase satuan kerja yang menyusun rencana G JINtNl 8
aksi Reformasi Birokrzsi 80% | yamad,katu | V| "
B . Kamad, KaTu,
Nilzi Indikator Kinerja Pelaksanaan Anggaran 99% Bt MRIRIRIRIR
Persentase penyelesaian kerugian Negara pada 0% NI IR
Kementerian Agama -
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1

- Jumiah Laporan Keuangan semester | dan semester 309 Kamad, KaTu, \ji Jlyly ‘js b § o || S
' 1l yang sesuai standar dan tepat waktu ? Bendahara i | | IL 1 L] t
| Persentase layanan pendidikan berbasis IT 92% | Kamad MEIRIEIED L ] | P
Persentase sarana dan prasaran perkantoran yang 919 JIylvlvly bl [
| dikembangkan berbasis roadmap ° | Kamad, KaTu . n L]
| | I |
' | Administrasi Umum (Persuratan, Arsip dan ] ! i i
__2 | Kepegawaian) Lo .
f Membuat Nomor Agenda Surat Masuk dan keluar Mengisi nomor, i ;
tanggal dan | ! E
; keterangan {o P
; surat di Buku e VI L
i Agenda tiap ; f
| awal tahun KaTu | {
[ Mengisi Buku Agenda Surat Masuk dan Keluar Mencatat ! |
’ nomor, tanggal :
dan keterangan 100% Mt k4 I
surat masuk
dan keluar di
Buku Agenda KaTu
Mengagendakan/tikr ey surat atau dokumen Membuat surat
sekolah keluar 100% | Katu VIV
Mengisi Buku Ekspedisi Mencatat nomor
dan tujuan surat | 100% ViV V]V
keluar KaTu
Menyimpan Arsip dan menyampaikan surat Menyusun
sesuai sistem 100% MEURI RN
kearsipan KaTu
Memelihara dan menata kearsipan dan dokumen Menyusun dan
surat keputusan, laporan dan lainnya menyimpan
berkas sesuai 100% VARV RS B
kode dan
urutan tanggal KaTu
Membantu kelancaran administrasi sekolah Melaksanakan
administrasi 100% JIvivlv] ¥
persuratan dan
pengarsipan KaTu
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Membuat Administrasi Kepegawaian

| Membuat surat

vsesseens

.'-l- -'-.'-—-—-—*ﬁ -y

UDUO!QQDGGOCGGG

e i i

g'lj‘rffd‘;';‘”k 100% MR EEE
4 x Lo ‘
; karyawan KaTu 3 | l A
" Menyimpan dan menjaga kerahasiaan data-data Menyimpan , ;’ bl I
' sekolah surat di dalam 100% VIV VN[V Y Lo ol
- 4 lemari arsip KaTu ‘1 ﬁ E ,
3 | Administrasi Akademik % ! Pl
| _Pengarsipan data peserta didik dan alumni. 100% | KaTu VN[V V[V V] L [ 1]
f ) i i { I ‘ |
| ”gﬁ;ayl; rapor, jjazah, dan dokumen akademik 100% KaTu JIvivivl vl : [ g ! % | |
. ‘ , [ |
| Pendataan EMIS dan Dapodik secara berkala. 100% | KaTu IRIEIRIRIE ‘; | |
; Mendukung proses akreditasi dan evaluasi mutu KaTu b i
B 100% V9] 3] ] ¥ B BB
4 | Administrasi Kesiswaan ‘ : % ‘.
‘ Mencetak buku tata tertib siswa 100% | KaTu R | | | | |
L——! . . . | |
| gsexgarsmkan data siswa dalam buku induk 100% KaTu Jly \J! | fL
} Menyediakan form perizinan siswa dan guru 100% | KaTu vV f
| 5 | Administrasi Sarana dan Prasarana | ;
| Tersedianya buku peminjaman media ajar dan ’ | j f
) alat komunikasi ik WakKa SarPras b I B A e | ]1
E Tersedianya buku peminjaman ruang dan 100% WakKa SarPras Jivlvlaly .
gedung madrasah !
Tersedianya buku peminjaman kostum ekskul 100% WakKa SarPras N T O T 3
dan penerima tamu
Tersedianya media belajar berupa webcam, 100% WakKa SarPras MFINEE.
speaker dan infocus
Terlaksananya persiapan program Adiwiyata 75% | KaTU MEIRIRIRIE
Terlaksananya persiapan program Zona 759% Iyl Y
Integritas Ka TU
Terlaksananya pengarsipan pemeliharaan 100% Jvlvlvl vl
Gedung dan bangunan KaTU
Terlaksananya pengarsipan sarana prasarana 100% | KaTu MRIRIRIRIR
Tersedianya laporan BMN per semester 100% | KaTU ViV V[ V]V
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g g T B T T T
oot s ron | RO TU LT ] ann
. berbaden ‘*Lh'" b 1 S N N - A —
Tersedianys ruang perpustakan dan masyid | 75% [RaT0 RIKILIRIRIE Lk bt
! Tm’mmﬁ%m PRSI v Kibiat Wisspa | 100% | iy ] Jf Jl wfi vl J; 4 b i 1
\ > l i et | L ’ S IV N - |
| Menjaiin i LD L ,:
}i—‘“ Koorﬂinm ﬂm Pongaman Pegawai | normurihasi e ',;" I V% ik ; 0 N S
_ Mengkoor dm\ pelaksanaan tugas | yang efektif ) 100% L a LA TR0 T 4 T8t SEFSUOTRPAES TP 'IUES WGP SN S
T Memantay pelaksanaan 8K (kebersihan | antar bagian 1 N Ka TU L y \1!‘ R ‘
keamanan ketertiban, keindahan, kekeluargaan, | yan individu [ 100% Vi ¥ vl v i ’
Gan kesehatan) ! [ Y — . U W T S |
. { dalam t prscsfucany i
Mengawas dan ‘W@ﬂcandahkaﬂ penggL inaan ' organisasi dan ‘ 100% Ka Tu J| 42 VIRTEIR :
__ aiat-aiat sekolah/kantor. e} @MESTIkEN e sl e A —— “_4,,_._,‘,;;* ¥: A 1!
A | pelaksanaan | | KaTu IR ’
Melaksanakan fasilitas: dan dukungan | | 100% VLR RS OV G QTS ,
- administrasi pelaksanaan tugas | tugas yang telah | ! LY a :
S WM . S NS IR 1 1 S T T S U S S A
6 | Administrasi Perpustakaan o 4 .‘{.L_\I i ¥ i ! P | 1
i Menglb| buku induk Perpustakaan dan Buku Paket gﬂincata! daftar 90% Ka Pus Vi &t 4 Ly ‘ji ¥ : ‘ ;
UKU i | | ! | i
. whuat | T I ot 1T
| Membuat Nomor / Kode Mengelola buku 90% Ka Pus \J! “,’ \11 J v[ V,% .
| Klasifikasi Buku - IL EL P ; | 1L : {
T Membuat Buku Pengunjung Perpustakaan Mengisi Catatan Ka Pus ‘ | g0 ‘ ) Lo |
pengunjung 90% \Ji Vi vi v ¥ ¥ ; n |
‘ erpustakaan L. 4 | 1 [ 1
: i i P el ) o] | b
| Membuat Kelengkapan Kartu, Date due slip, Katalog Mengelola buku 90% Ka Pus MR e .
Anggota Peminjam Bt fron | r {
| Membuat Statistik/Grafik Pengunjung dan peminjam Reklag data Ka Pus | 1 [ Fit i
| e 9 MR IR IR RIRY S ;
4 pengunjung dan 90% P N : bl
L peminjam L | . P {
Stock opname 90% | Ka Pus EIRIEIKIE] HEEN ‘
| Membuat Laporan Keadaan Buku ock op o | |
| Membuat Daftar penggunaan barang inventaris di Mencatat ba_rang 90% Ka Pus o A T i | ’ Lol
|___| perpustakaan yang dipakai L ) .-
| 7 | Administrasi Laboran | EEREE
i P!
| Mencatat / Membukukan barang-barang Adanya buku 90% nEEEr \H é i ; f |
| iaboratorium catatana barang Ka Lab P 1 , [ i
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Membuat catatan dan mengawasinya pengguna Ka Lab | | 3 |
ruang praktek B ViV K M L 1
Memeriksa ,Menata,menjaga dan merawat alat-alat Ka Lab ' /| {
praktek (secara rutin ) 2% v ‘”“ MMMA l |
Mencatat dan menindaklanjuti apabila ada alat 90% Ka Lab i ‘Ji Jivly ‘Ji ‘y
yang rusak. i 1 s
Membuat daftar laporan mutasi alat-alat 90% | KalLab MRIRAR ‘jj ?
Mendata keadaan peralatan yang ada di ruang Mengidentifikasi Ka Lab 1
praktek kerusakan alat 90% IRV RVARY BV

lab
Membuat daftar kebutuhan bahan pratikum 90% | Kalab VKIEIEIEIR L |
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